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Leiter*in fahrbarer Mittagstisch (m/w/d)

Komm in unser Team und beweg die Zukunft mit uns! Der AWO Kreisverband Mettmann e.V. ist ein Wohlfahrtsverband, der sich mit professionellen Dienst-
leistungen flr eine sozial gerechte Gesellschaft einsetzt. Der AWO Ortsverein Langenfeld betreibt seit mehreren Jahrzehnten erfolgreich den Fahrbaren Mit-
tagstisch und beliefert an 7 Tagen in der Woche ~ 180 Personen mit einem warmen Mittagstisch. Du mochtest uns dabei unterstiitzen? Dann bist Du bei uns
richtig. Der AWO Ortsverein Langenfeld sucht eine Leitung (m/w/d) fiir den Bereich ,Fahrbarer Mittagstisch“ in Teilzeit mit 25 - 30 Wochenstunden an 5 Ta-
gen pro Woche im Wesentlichen vormittags. Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Stellenbeschreibung
Als Leiter*in des Bereichs ,Fahrbarer Mittagstisch® Gbernimmst du die

e Koordination und operative Leitung des Bereichs sowie die Personalbetreuung und Planung des Personaleinsatzes fiir ein Team von 14 Mitarbeiten-
den

e Administrative Aufgaben wie Rechnungsstellung, Einzlige, EDV, Fuhrparkmanagement der Fahrzeuge und Datenpflege

¢ Kundenbetreuung, Marketing und Vertrieb (u.a. Werbung, Mailing, Aktionen)

¢ Erstellung von monatlichen Statistiken flir den Vorstand und die Geschaftsfiihrung

¢ Mitgliederverwaltung AWO Ortsverein Langenfeld

Du bringst mit Wir bieten Dir

* Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung (oder vergleichbar) * Unbefristeter Arbeitsvertrag sowie 30 Tage Erholungsurlaub
und moglichst erste Berufserfahrung in einem relevanten Tatigkeits- * Vergutung nach dem AWO TV NRW und eine Jahressonderzahlung
feld * Vermogenswirksame Leistungen und eine betriebliche Altersvorsorge

¢ Eine engagierte Personlichkeit mit Motivation, Beratungskompetenz, ® Personliche und fachliche Weiterbildungen verbunden mit Entwick-
Flexibilitat und einer positiven Einstellung lungschancen

e Ein hohes Maf} an Belastbarkeit, Verantwortungsbewusstsein sowie e Aktive Gesundheitsfiirsorge und die Mdglichkeit des eBike-Leasings
ein freundliches und wertschatzendes Auftreten (nach deiner erfolgreichen Probezeit)

e Den Willen sich personlich und fachlich weiterzuentwickeln e Schutz- und Rechtekonzept

e Sicherer Umgang mit den gangigen Office-Anwendungen (Word-Ex- * Nachhaltigkeitskonzept
cel) ® Personliche Wertschatzung, Zusammenarbeit auf Augenhohe und ein

¢ Organisationstalent und Leitungserfahrung runden dein Profil ab gutes Arbeitsklima

Eckdaten Ansprechpartner*in

* Nummer: 113364 Bewerbungen iiber die Karriereseite der AWO Mettmann - www.awo-kreis-

e Erstelldatum: 01.07.2024 mettmann.de

® Fachbereich: Sonstige Einrichtungen Frederik Koch

e Einrichtung: Solinger Str. 103
Ortsverein Langenfeld , Solinger Strafte 103, 40764 Langenfeld 40764 Langenfeld

® Region: Nordrhein-Westfalen

® Zum /ab:01.09.2024 Telefon: 02173 499 32 41

® Festanstellung E-Mail: Frederik.Koch@awo-langenfeld.de

e Teilzeit - flexibel Internet: www.awo-kreis-mettmann.de

Teilzeit - Vormittag


https://www.awo-kreis-mettmann.de

